      高 苑 科 技 大 學    附 設 進 修 學 院 曁 專 科 進 修 學 校     學 生 請 假 單      年     月      日                        
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學生存查聯
１事假10節，扣操行成績１分。病假20節，扣操行成績１分。曠課一節扣操行成績0.5分。

２事假務必早申請，病假申請可附相關資料以茲證明。相關證明文件請用影本，否則遺失恕不負責。

３考試期間請假請向課務組辦理請假手續；婚假、產假或連續23節課以上之請假需提前向學務組提出申請。

４未依規定辦理者以曠課論，曠課達45節者以退學論。

５未到同學，請於兩週內完成請假手續，逾期將不予受理。

以上請假規定，請假人完全了解，並請遵守；亦可利用網路請假系統http://webinfo.kyit.edu.tw/askleave辦理請假。
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