	                           班級              申請日期：   年   月   日

高苑科技大學進修學院暨專校      舉辦校內外活動申請表 

                           社團

	單位名稱：
	負責人：
	電話：

	活動名稱：
	地點：
	科系班別：

	預計人數：
	時間：  年   月   日   時至   年   月   日   時

	活動計劃內容及行程表概述：
	申請事項：



	
	會辦單位：



	班聯會會長

簽      章
	導師或指導老師簽          章
	 領 隊 老 師

 簽       章
	  學 務 組 組 長
  簽          章
	  科  系  主  任
  簽          章

	
	
	
	
	

	          主                任

          簽                章
	        校                長

        簽                章

	
	

	注意事項：

1、 凡奉校長核准蓋章後，學務組存查，若需存檔請至學務組影印。

2、 校外活動一律於出發前7天前送至校長室完成申請，未能者，一律退件處理。

3、 活動申請應檢附證件

1.旅行社、住宿飯店、遊覽車公司之營業執照、營利事業登記及電話。

2.遊覽車之行車執照、保險資料、及駕駛執照【以上資料不得超過有效時間】。

3.每位同學須保貳佰萬旅遊平安保險【被保險人為參加同學】。

4.活動二日以上須家長同意書【可至學務組索取】。

5.活動同學名單及旅遊行程計劃。

4、 活動核准後，請將影印本送交學務組。

5、 校外活動結束後，一律請負責同學向學務處-教官值勤室回報。

6、 領隊老師需由本校專任教職員擔任〈以導師為優先考量〉，並讓所有參加老師簽章。

七、領隊老師簽名後必須確實負責帶隊任務，不可簽名後不參加校外活動。
八、旅遊返校後，請繳交1張團體照、4張活動照及3-5分鐘活動影片，未繳交者視同班級旅遊未實施，課外活動費也將不予補助。


	高苑科技大學附設進修學院暨專校     校 外 活 動 學 生 名 冊

	負  責  同  學
	
	活  動  名  稱
	

	班          級
	
	活  動  時  間
	

	領  隊  老  師
	
	旅 行 社 名 稱
	

	學  生  姓  名
	學            號
	緊 急 聯 絡 人
	緊 急 聯 絡 電 話

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	備註
	請同學完成上表後，隨同活動申請資料送回學務組，未完成者視同活動未申請。


ＸＸＸ保險股份有限公司旅行險名冊

要保人：高苑科技大學                       旅遊目的地：

班級：             聯絡人：               電話：

保險期間：自民國：    年    月    日上午、下午     時起共計      天

	編號
	姓      名
	出生日
	身份證字號
	電    話
	編號
	姓      名
	出生日
	身份證字號
	電    話
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共計：

學務組簽章：

	高苑科技大學附設進修學院暨專校  校 外 活 動 行 程 表

	班          級
	
	參  加  人  數
	

	領  隊  老  師
	
	活  動  時  間
	

	旅 行 社 名 稱
	
	緊急連絡人電話
	

	日 期
	行                 程
	飯店名稱及電話
	回    報    記    錄

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	備註
	請同學完成上表後，隨同活動申請資料送回學務組，未完成者視同活動未申請。




